报批文化局程序
必备之一：请示文本。（篇幅不需太长，一张纸即可）
1、材料中必须写清楚需报批展览的名称、展出时间（起止期）；

2、展览中所有牵扯到的费用由哪方提供；

3、需要有所在单位的公章。
必备之二：作品清单。（建议用表格形式）
1、 必须有详细的个数；

2、 必须有所有作品的小样，小样中需有画及作者的中英文名字，规格，有创作年代的则需另加；（特指绘画作品）

例：
	序号
	名称
	作者
	规格
	备注

	1
	
	
	
	


建议添加：

所有牵扯到的单位之间所有签署的协议的复印件（合同、协议书、授权书等，中英文版本都有最佳）

附件：
	姓名
	作品名称
	作品图片

	Gillian Carson
	DOMESTIC SCULPTURE（家庭雕塑）
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	Marianne Heske
	BLUE，RED（兰，红）
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